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Vorwort

Formulare kdnnen helfen, innerbetriebliche Ablaufe zu verbessern und die Dokumentation
von wichtigen Daten zu vereinfachen.

Seit 1992 bieten wir diese Mustersammlung wichtiger Formulare fur das Qualitatsmanage-
ment an. Nach wie vor besteht in den Unternehmen Bedarf an geeigneten Vorlagen, um
eigene Formblatter fiur wichtige Ablaufe und Haltepunkte zu erstellen. Diese Mustersamm-
lung kann dabei hilfreich sein.

Alle Vorlagen wurden mehrfach Uberarbeitet und aktualisiert. Neue Vorschlage, zum Bei-
spiel fur Six Sigma Projekte, wurden eingebracht.

Seit 2010 bieten wir diese Formularsammlung als QUALITY APP zum kostenginstigen Be-
zug im direkten Download. In unserem QUALITY APP Angebot finden Sie eine Reihe weite-
rer interessanter Vorlagen fur typische Aufgaben aus dem Qualitatsmanagement. Besuchen
Sie uns regelmafig: www.tqu-verlag.de.

Sie kénnen jede Vorlage ohne Einschrankung fir Ihre Zwecke verwenden. Bitte beachten
Sie unsere Urheberrechte an der gesamten Formelsammlung.

Sollten Sie in der Anwendung Schwierigkeiten oder Verbesserungsvorschlage haben, rufen
Sie mich an oder schreiben Sie mir: juergen.blaesing@tqu-group.com.

Viel Erfolg !

Ulm, im Januar 2012
Prof. Dr. Jirgen P. Blasing
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Formulare flr die Beschaffung

Wareneingangsprufung

Lieferant Nr. Zeichnung Nr.

Artikel-Bez. Prufplan Nr.

Auftrags- | Datum Liefer- AOL Praf- Bericht Datum Name
Nr. WE menge Q n-c entscheid Nr. Prafung Prafer

Priufentscheidschlissel:

1 = Annahme

2 = Annahme unter Vorbehalt (Bericht-Nr.)

3 = Aussortieren zu unseren Lasten
4 = Aussortieren zu Lasten des Lieferanten (Bericht Nr.)

5 = Rickweisung (Bericht Nr.)

6 = Fehlerbedingter Mehraufwand (in Stunden)
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Beispiel Wareneingangsprufung

Lieferant Muller GmbH Nr. 12 Zeichnung Nr.  100.05

Artikel-Bez. Abdeckung Motor Prufplan Nr. 100-1

Auftrags- | Datum Liefer- AQL n-c Praf- _ Bericht Df’;.\tum Nalllme
Nr. WE menge entscheid Nr. Prafung Prafer
105 22.06.11 | 10000 0,065 200-0 1 23.06.11 |Frey
108 29.06.11 | 5000 0,065 200-0 1 29.06.11 | Meier
112 30.06.11 | 3000 0,065 200-0 3 01.07.11 | Meier
113 01.07.11 | 5000 0,065 200-0 1 02.07.11 | Meier
115 07.07.11 | 3000 0,065 200-0 1 08.07.11 | Frey
119 23.07.11 | 2000 0,040 315-0 5 112 23.07.11 | Meier
123 24.07.11 | 3000 0,040 315-0 1 24.07.11 | Meier
125 25.07.11 | 5000 0,040 315-0 1 25.07.11 | Meier
126 30.07.11 | 3000 0,065 200-0 30.07.11 | Meier
132 03.08.11 | 2000 0,040 315-0 03.08.11 | Meier

Priufentscheidschlissel:

1 = Annahme
2 = Annahme unter Vorbehalt (Bericht Nr.)

3 = Aussortieren zu unseren Lasten
4 = Aussortieren zu Lasten des Lieferanten (Bericht Nr.)
5 = Rickweisung (Bericht Nr.)
6 = Fehlerbedingter Mehraufwand (in Stunden)
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Prifbericht Wareneingang

Auftrags-Nr. Priufbericht-Nr. Zeichnungs-Nr.
Artikel-Bez. Lieferschein-Nr. Beanstandungs-
menge
Beanstandungsgrund:

mdogliche Fehlerursache:

mdogliche MalRnahme zur

Fehlervermeidung:

Priifentscheid:
Ausschuss zu unseren Lasten
Nacharbeit zu unseren Lasten

Annahme unter Vorbehalt

Aufwand:
Material
Maschinenstunden

Arbeitsstunden

Erstellt Datum

Freigabe

Ausschuss zu Lasten des Lieferanten
Nacharbeit zu Lasten des Lieferanten

Ruckweisung

Verteiler
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Beispiel Prifbericht Wareneingang

Auftrags-Nr. 119 Prifbericht-Nr.  112/10 Liefermenge 3000
Artikel-Bez.  Spritzgussteil Lieferschein-Nr. 1256 Beanstandungs- 100
menge
Beanstandungsgrund: - 80 Teile weisen eine schlechte Oberflache in Form von Spritzern auf

- bei 20 Teilen sind die Bohrungen zu klein

mogliche Fehlerursache: - Gussform zu rau
- Werkstiick wird in der Bohrvorrichtung nicht ordnungsgemaf geklemmt

mdogliche MaRBnahme zur - Gussformen tUberprifen
Fehlervermeidung: - Bohrvorrichtung Uberprifen

Priifentscheid:

Ausschuss zu unseren Lasten Ausschuss zu Lasten des Lieferanten

Nacharbeit zu unseren Lasten Nacharbeit zu Lasten des Lieferanten

Annahme unter Vorbehalt Ruckweisung X
Aufwand:

Material

Maschinenstunden

Arbeitsstunden 2 Stunden fur Sortieren, Abklaren und Bericht erstellen
Meier 23.07.11 Meier BE, Muller
Erstellt Datum Freigabe Verteiler
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